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Die 20 wichtigsten Rechts-
fragen fiir die Arbeit in
Schulsekretariat und Schul-
verwaltung kompakt erklart
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Mitarbeiter(innen) in Schulsekretariaten und der
Schulverwaltung sind keine Jurist(inn]en, dennoch
begegnen sie in ihrem Arbeitsalltag zahlreichen ju-
ristischen Fragestellungen. Der Umgang mit recht-
lichen Regelungen ist oft schwer und die Hemm-
schwelle, Entscheidungen zu treffen, daher grof.

Der Autor gibt Antworten auf die 20 haufigsten ju-
ristischen Fragen, die im Schulsekretariat immer
wieder auftreten: Darf ich Handys entgegenneh-
men und diese im Schulsekretariat lagern? Muss
ich Aufsichtsaufgaben fir Lehrkrafte Ubernehmen?
Was muss ich bei getrennt lebenden Eltern mit ge-
meinsamem Sorgerecht beachten? ,,Rechtssicher-
heit im Schulsekretariat” ist ein Praxisratgeber mit
den wichtigsten Fallen zu Schul-, Aufsichts- und
Haftungsrecht. Das Schulrecht wird hier leicht
verstandlich aufbereitet und an konkreten
Fragen erlautert.
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Der Autor
Dipl.-Sozialw. Jens-Reinhold Hubert studierte Wirt-
schafts- und Rechtswissenschaften mit Schwer-
punkt Jugendstrafrecht an den Universitaten
Gottingen, Minchen und Heidelberg. Er war bei
einem kommunalen Schultréger (Stadtverwaltung)
tatig, ist Dozent fur unterschiedliche Bildungs-
einrichtungen und leltet als Geschaftsfiihrer das
Studlenlnstltut POLIS®-Seminare. Das Studienin-
stitut POLIS®-Seminare bildet Mitarbeiter(innen) in
Schulsekretariaten aus und berat im Rahmen von
Inhouse- und offenen Seminaren Lehrer(innen) und
Leiter(innen) von Schulverwaltungsdmtern. Jens-
Reinhold Hubert ist Prifer fir den Ausbildungs-
lehrgang ..Geprifte und zertifizierte Fachkraft fur
Schulrecht im Schulbiiro” und Herausgeber von
.Praxishandbuch Schulsekretariat”.

Empfohlen fiir

Schulsekretarinnen und Schulsekretare,
Schulsachbearbeiter(innen), Schulassistent(inn)en,
Schulleiter(innen), Leiter(innen) der kommunalen
und freien Schultrager

Unsere Verodffentlichungen erhalten Sie im
Buchhandel oder direkt im Online-Shop des
Verlages unter www.avm-verlag.de.
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